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项目章程
	1. 项目基本信息

	* 项目名称: 
	

	项目开始日期
	
	项目完成日期
	

	* 参与部门:

	· 主要承接部门
	

	· 参与部门
	

	* 项目风险等级:
	

	文档历史

	版本
	日期
	作者
	变更原因

	* 
	* 
	* 
	* 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	2. 角色和职责

	角色
	姓名
	职位
	电话
	E-mail

	* 项目经理:
	
	
	
	

	* 系统分析员
	
	
	
	

	* 需求确认者
	
	
	
	

	其他人员

	团队成员
	
	
	
	

	团队成员
	
	
	
	

	团队成员
	
	
	
	

	客户代表
	
	
	
	

	客户代表
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	3. 供应商

	姓名
	公司/角色
	电话
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	4. 项目描述

	

	· 项目目标

	

	· 项目交付物  

	

	· 项目不包含内容描述

	

	· 项目里程碑

	

	· 关键风险

	1.  


	· 假设和约束

	

	· 外部依赖

	

	· 项目验收

	


	5. 财务 / 资源信息

	

	* 项目预算

	

	* 项目激励

	

	资源预估


	角色
	小时

	
	

	
	

	
	

	
	


	8. 签署

	
	姓名
	签署
	日期

	总经理
	
	
	

	项目经理
	
	
	

	团队成员1
	
	
	

	团队成员1
	
	
	

	团队成员1
	
	
	

	客户代表
	
	
	

	
	
	
	


	9.  备注
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